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Interne 

Kurs-Nr. 

Kategorie Kurz�tel Anwendungen Datum / Anzahl der 

Termine 

Uhrzeit UStd. Entgelt 

26-I.01 Krea�vität Mindmapping Diverse 
24. März 2026, 

1 Termin 
18:00 bis 19:30 Uhr 2 UStd. entgel-rei 

26-I.02 Präsenta�onstechniken Prezi Prezi 
24. März 2026, 

1 Termin 
20:00 bis 21:30 Uhr 2 UStd. 15,00 EUR 

26-I.03 Marke�ng Instagram I - Grundlagen Instagram 
25. März 2026, 

 1 Termin 
18:00 bis 19:30 Uhr 2 UStd. 15,00 EUR 

26-I.04 
Krea�vität, 

Marke�ng 
Canva I - Grundlagen Canva 

25. März 2026,  

1 Termin 
20:00 bis 21:30 Uhr 2 UStd. 15,00 EUR 

26-I.05 Büromanagement No�on No�on 
26. März 2026, 

1 Termin 
18:00 bis 20:00 Uhr 2 UStd. 15,00 EUR 

26-I.06 
Krea�vität 

Büromanagement 

Google 

NotebookLM 

Google 

NotebookLM 

26. März 2026, 

1 Termin 
20:00 bis 21:30 Uhr 2 UStd. 15,00 EUR 

26-I.07 Büromanagement MS OneNote MS OneNote 
13. April 2026,  

1 Termin 
18:30 bis 21:30 Uhr 4 UStd. 30,00 EUR 

26-I.08 
Büromanagement, 

Kommunika�on 
MS Outlook I - Grundlagen MS Outlook 

21. April 2026, 

1 Termin 
18:30 bis 21:30 Uhr 4 UStd. 30,00 EUR 

26-I.09 
Büromanagement, 

Kommunika�on 
MS Teams MS Teams 

28. und 29. April 2026, 

2 Termine 
18:30 bis 21:30 Uhr 8 UStd. 60,00 EUR 

26-I.10 
Büromanagement, 

Kommunika�on 

MS OneDrive 

und SharePoint 

MS OneDrive, 

SharePoint 

05. Mai 2026, 

1 Termine 
18:30 bis 21:30 Uhr 4 UStd. 30,00 EUR 

26-I.11 
Büromanagement,  

Kommunika�on 
MS Planner MS Planner 

12. Mai 2026, 

1 Termin 
18:00 bis 19:30 Uhr 2 UStd. 15,00 EUR 

26-I.12 
Büromanagement, 

Kommunika�on 
MS Lists MS Lists 

12. Mai 2026, 

1 Termin 
20:00 bis 21:30 Uhr 2 UStd. 15,00 EUR 

26-I.13 
Büromanagement, 

Kommunika�on 
MS Outlook II - Au;au MS Outlook 

13. Mai 2026, 

1 Termin 
18:30 bis 21:30 Uhr 

4 UStd. 
30,00 EUR 
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26-I.14 Agiles 

Projektmanagement 
Scrum Diverse 

16. Mai 2026, 

1 Termin 
09:30 bis 17:00 Uhr 9 UStd. 90,00 EUR 

26-I.15 
Büromanagement 

MS Excel - 

Datenvisualisierung 
MS Excel 

19. Mai 2026 

1 Termin 
18:30 bis 21:30 Uhr 4 UStd. 30,00 EUR 

26-I.16 
Büromanagement 

MS Excel – 

Datenanalyse 
MS Excel 

21. Mai 2026, 

1 Termin 
18:30 bis 21:30 Uhr 4 UStd. 30,00 EUR 

26-I.17 
Büromanagement MS Word & Outlook 

MS Word, 

MS Outlook 

22. Mai 2026, 

1 Termin 
18:30 bis 21:30 Uhr 4 UStd. 30,00 EUR 

26-I.18 Klassisches 

Projektmanagement 
MS Project MS Project 

27. Mai 2026, 

1 Termin 
09:30 bis 17:00 Uhr 9 UStd. 90,00 EUR 

26-I.19 
Marke�ng Instagram II - Au;au Instagram 

09. Juni 2026, 

1 Termin 
18:30 bis 21:30 Uhr 4 UStd. 30,00 EUR 

26-I.20 Krea�vität, 

Marke�ng 
Canva II - Au;au Canva 

11. Juni 2026,  

1 Termin 
18:30 bis 21:30 Uhr 4 UStd. 30,00 EUR 

26-I.21 
Marke�ng WordPress 

WordPress 

CMS 

13. Juni 2026, 

1 Termin 
10:00 bis 15:00 Uhr 6 UStd. 45,00 EUR 

26-I.22 Büromanagement, 

Kommunika�on 
MS 365 MS 365 

29.06. bis 03.07.2026, 

5 Termine 
09:00 bis 16:30 Uhr 40 UStd. 350,00 EUR 

26-I.23 Marke�ng, 

Kommunika�on 
Adobe Crea�ve Cloud (BU) Adobe CC 

13.07. bis 17.07.2026, 

5 Termine 
09:00 bis 16:30 Uhr 40 UStd. 350,00 EUR 
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